穀保家商社團指導老師配合執行事項
	1、 上、下課前確實清點人數、填寫活動表。
2、 規劃課程內容及進度。
3、 填寫學年活動計劃案。

4、 組織幹部、修訂組織章程。
5、 指導幹部彙整，社員基本資料造冊。
6、 上課教材準備資料蒐集製作成冊。
7、 所需器材費用各社團自行規定統一收支運用。
8、 相關資料及表格，請自行存留一份，存置社團活動資料夾備查。
9、 評定期末社團活動學習成績。
10、 舉辦校、內外參觀聯誼活動，務請於一週前，向訓育組依申請程序辦理。
11、 指導學生做資料完整之蒐集，以備學年社團總檢。
12、 請假時請自行覓妥代理人，並知會訓育組，以便鐘點費之處理。


