
114學年度高級中等學校學生學習歷程檔案工作研習

學生學習歷程檔案工作小組

工作規劃與注意事項
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工作小組的任務

組成成員、任務分工1
作業期程規劃

作業期程、行事曆2

教育訓練規劃

研習、宣導、訓練3
成效評核及獎勵

檢核、統計、獎勵4



工作小組的任務
組成成員、任務分工 1

3
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學生學習歷程檔案

工作小組

高級中等學校學生學習歷程檔案作業要點 (第五點)

校長擔任召集人

成員至少包括教務處、學務處、輔導處（室）
、課程諮詢教師、教師、家長及學生代表，
設有實習處或進修部者，並應包括其代表。

每學期至少
召開一次會議

訂定

補充規定

◼工作小組之組成、運作及督導。

◼學生學習歷程檔案資料建置之方式、

人員、期程及內容。

◼學生學習歷程檔案資料相關研習
之規劃。

◼辦理成效評核及獎勵。

學生學習歷程檔案工作小組的任務



學生學習歷程檔案工作小組的任務

工
作
小
組
的
組
成
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組成 召集人 執行秘書 小組成員 提交負責人

基
本
組
成

校長 V

教務處 V 教務主任、註冊組長、教學組長、設備組長、課務組長 註冊組

學務處 學務主任、訓育組長、生輔組長 訓育組

輔導處(室) 輔導主任

課程諮詢教師代表 課程諮詢教師召集人

教師代表 教師代表、導師代表

家長代表 家長代表

學生代表 學生代表

設置
情形

實習處 實習主任、實習組長、就業組長、技檢組長

進修部 進修部主任、教務組、學務組、生輔組 教務組、學務組

其他 圖書館 圖書館主任、資媒組長



學生學習歷程檔案工作小組的任務

(不包含課程諮詢紀錄)
(包含學業成績、課程諮詢紀錄)

(包含學籍資料、幹部紀錄)

(包含修課產出之作業、作品等)

(包含彈性學習時間、團體

活動時間及其他表現)

學生學習歷程
檔案數位平臺

(學習歷程
學校平臺)

高級中等教育
階段學生學習
歷程資料庫

(學習歷程
中央資料庫)

蒐
集
的
資
料

高級中等學校學生學習歷程檔案作業要點 (第三點)

提交

學期

學年
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學生學習歷程檔案工作小組的任務
建置學習歷程相關人員

基本
資料

課程學
習成果

多元
表現

修課
紀錄

學習歷程

學籍資料

幹部紀錄

學業成績

課程諮詢紀錄

教務處註冊組 - 學籍資料建置、維護、提交

學務處訓育組 - 幹部紀錄登錄、提交

授課教師- 成績評定、登錄

課程諮詢教師 –晤談、說明、登錄諮詢紀錄

教務處註冊組 –設定、維護、提交

授課教師- 認證

學生- 製作、上傳、送出認證、收訖明細確認

學生- 製作、上傳、收訖明細確認

教務處註冊組 –設定、提交、收訖明細匯入

學務處訓育組 –設定、提交、收訖明細匯入

學生- 收訖明細確認

學生- 收訖明細確認
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高級中等學校建置學習歷程檔案作業補充規定，增訂因疫情或重大事故、人員異動影響相關工作
進行之參考說明

五、人員異動
（一）行政人員：

由工作小組訂定代理人名單及代理順位等機制，進行資料建置、修正、提交及疑義處置。

（二）任課教師：
1.若原任課教師已無法協助學生進行課程學習成果認證時，由工作小組訂定代理人名單
及代理順位等機制，協助課程學習成果認證事宜。

2若原任課教師仍可協助學生進行課程學習成果認證時，學校得衡酌資通安全相關事宜
後，減緩原帳號消滅時間。

（三）學生：
學生在學期/學年度結束後離校，若無法利用原就讀學校學習歷程學校平臺進行收訖明
細確認時，由原就讀學校利用紙本郵寄方式通知學生進行收訖明細確認。

學生學習歷程檔案工作小組的任務
高級中等學校建置學習歷程檔案作業補充規定，增訂因疫情或重大事故、人員異動影響相關工作

進行之參考說明(中華民國111年3月30日臺教授國部字第1110028561號)
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學生學習歷程檔案工作小組的任務
代理人名單及代理順位等機制(以岡山農工為例-請依各校工作分配規畫)

工作類別 系統名稱 身份類別 工作內容
負責成員(代理人員)

日間部 進修部

系統建置
小組召集人 校長(教務主任) --

執行秘書 系統建置人員、工作推行 教務主任(OO組長) 進修部主任(OO組長)

資料蒐集

校務行政系統 學籍資料管理者
基本資料資料

建置、維護、填報

校務行政系統 幹部經歷管理者 幹部經歷登載、維護

校務行政系統 出缺勤與獎懲管理者 出缺勤與獎懲登載、維護

校務行政系統
修課紀錄管理者 設定、維護、受理更正

任課教師 成績評定、登錄

學習歷程紀錄模組 課程諮詢教師 晤談、說明、登錄諮詢紀錄

學習歷程紀錄模組 學生
「課程學習成果」

製作、上傳、送出認證
日間部學生(家長或法定代理人) 進修部學生(家長或法定代理人)

學習歷程紀錄模組 學生 「多元表現」製作、上傳 日間部學生(家長或法定代理人) 進修部學生(家長或法定代理人)

學習歷程紀錄模組 任課教師 「課程學習成果」認證
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學生學習歷程檔案工作小組的任務
代理人名單及代理順位等機制(以岡山農工為例-請依各校工作分配規畫)

工作類別 系統名稱 身份類別 工作內容
負責成員(代理人員)

日間部 進修部

提交資料
收訖明細

中央資料庫 幹部經歷提交人員 提交「幹部經歷」

中央資料庫 修課紀錄提交人員 提交「修課紀錄」

中央資料庫 課程學習成果提交人員 提交「課程學習成果」

中央資料庫 多元表現成果提交人員 提交「多元表現」

學習歷程紀錄模組 學生 確認「收訖明細」 日間部學生(家長或法定代理人)進修部學生(家長或法定代理人)

學習歷程紀錄模組 導師 追蹤提醒 日間部導師(代理導師) 進修部導師(代理導師)

其他

學習歷程紀錄模組 導師 追蹤提醒 日間部導師(代理導師) 進修部導師(代理導師)

學習歷程紀錄模組
科主任/
輔導老師

追蹤提醒與諮詢
各科科主任

高一輔導老師(OOO)
各科科主任
輔導老師
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課程開設
期初課程開設
期初課程預檢

學籍資料
新生資料建置
學籍異動填報

權限設定
工作小組確認
任務分工設定

上傳期程
上傳期程設定
上傳資料件數

030201 04

學生學習歷程檔案工作小組的任務
學習歷程學校平臺基本設定
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學習歷程學校平臺
學期提交-基本資料-幹部紀錄(校級、班級、社團)

學期提交-修課紀錄(學期、學年、補考、重修、補修、抵免)

學年提交-課程學習成果

學年提交-多元表現

中央資料庫

提交資料

產生收訖明細

學生確認收訖明細

資料
存放
於中
央資
料庫

提交資料確認

學生學習歷程檔案工作小組的任務
學生學習歷程檔案資料提交流程

資料正確

資料錯誤
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成績登錄

成績檢核

成績計算

成績提交

成績登錄及計算 (評量、學期、補考、重(補)修)

✓ 應確實建立完善之成績處

理及內控檢核機制。

✓ 訂定成績檢核日結束後，

均不得再更改。

✓ 如有特殊原因，教師應填

具「學生學業成績更正申

請表」並敘明更正原因，

向註冊組提出申請，依規

定送請核定後更正。
校內留存備查
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工作小組的任務

組成成員、任務分工1
作業期程規劃

作業期程、行事曆2
教育訓練規劃

研習、宣導、訓練3
成效評核及獎勵

檢核、統計、獎勵4



作業期程規劃
作業期程、行事曆 2
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學生學習歷程檔案作業期程規劃

依據
規章、函文

規劃
工作小組

執行
校內成員



◉ 本署……規定時間內

✓ 提交

✓ 收訖明細

✓ 確認期間(收訖明細：不得少於三日)

◉ 學校……規定時間內

✓ 登錄

✓ 上傳

✓ 認證

17

學生學習歷程檔案作業期程規劃

學校自定

確定關門時間 安排適當配速

主管機關律定

高級中等學校學生學習歷程檔案作業要點 (第四點)



18

◼ 學習歷程學校平臺及學習歷程中央資料庫蒐集之資料，以學生就學期間之資料為限；其記錄方式如下：
(一)基本資料及修課紀錄：

1. 學校人員應於學校每學期規定時間內，登錄至學習歷程學校平臺。
2. 學校人員應於本署次學期規定時間內，就學習歷程學校平臺之資料，經檢核無誤後，提交至學習歷程央資料庫。但三年級第二學期資料之

提交，應於本署當學期規定時間內為之。

(二)課程學習成果：

1. 學生依本要點規定上傳至學習歷程學校平臺者，應於學校每學期規定時間內辦理，並應經任課教師認證；其件數由學校定之。
2. 學校人員應於本署次學年規定時間內，就學習歷程學校平臺之資料，經學生勾選至多六件後，提交至學習歷程中央資料庫。但三年級資料

之提交，應於本署當學年規定時間內為之。

(三)多元表現：
1. 學生依本要點規定上傳至學習歷程學校平臺者，應於學校每學年規定時間內辦理；其件數由學校定之。
2. 學校人員應於本署次學年規定時間內，就學習歷程學校平臺之資料，經學生勾選至多十件後，提交至學習歷程中央資料庫。但三年級資料

之提交，應於本署當學年規定時間內為之。
學校完成提交資料後，應至學習歷程中央資料庫下載收訖明細，提供學生核對已提交資料之正確性，並應於本署規定期限內，公告收訖

明細之確認期間。
前項學校公告之收訖明細之確認期間，不得少於三日。
學生應於學校依第二項規定之公告期間內，確認學校提交資料與學生上傳資料一致；逾公告期間未確認，或未向學校提出疑義者，視為

已確認學校提交資料與學生上傳資料一致。
學生依前項規定提出疑義者，由學校相關單位依其權責，妥為處置。

學生學習歷程檔案工作小組的任務
高級中等學校學生學習歷程檔案作業要點 (第四點)
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發文日期 文號 主旨 來文機關
114/07/08 臺教國署高字第

1145403814號
檢送114年8月至115年10月期間「高級中等學校學生學習歷程檔案學校作業期程規劃
建議表」1份（其中114學年度第2學期部分，尚未納入「高三下」學生上傳及學校提
交檔案之作業；本署將配合大學校院考招期程，另案函知），請查照。

教育部國民及
學前教育署

114/07/14 臺教國署高字第
1145403909號

檢送「114學年度第1學期高級中等學校學生學習歷程檔案工作小組研習」實施計畫1
份，務請派員參加，請查照。

教育部國民及
學前教育署

114/07/14 臺教國署高字第
1145403926號

檢送「高級中等教育階段學生學習歷程檔案宣導事項」1份，請各校配合辦理，請查照。教育部國民及
學前教育署

113/08/27 臺教國署高字第
1135404632號

有關113學年度第1學期高級中等學校學生學習歷程檔案預檢名冊提交至學習歷程中央
資料庫（以下簡稱中央資料庫）之作業期程，訂於113年9月12日（星期四）至11月
11日（星期一），請各校依限完成「開課預檢」，並請依說明辦理，請查照。

教育部國民及
學前教育署

113/09/02 臺教國署高字第
1135404640號

有關112學年度第2學期各項學習歷程檔案資料提交至學習歷程中央資料庫（以下簡稱
中央資料庫）之作業期程，訂於113年10月1日（星期二）開放系統受理提交，請各校
務必於113年10月31日（星期四）前至中央資料庫完成提交確認程序，請查照。

教育部國民及
學前教育署

113/08/28 臺教國署高字第
1135404784號

檢送「113年度高級中等教育階段學生學習歷程資料庫說明會實施計畫」1份，請各高
級中等學校務必派員參加（併請直轄市政府教育局及縣（市）政府轉知主管學校配合
辦理），請查照。

教育部國民及
學前教育署

113/11/07 臺教授國部字第
1135405975號

檢送「114年度高級中等教育階段學生學習歷程檔案相關日程規劃」1份，請據以規劃
辦理校內各項推動工作，請查照。

教育部

113/11/13 臺教授國字第
1135406467號

重申本部彙整「高級中等學校學習歷程檔案相關資源」，請各校師生及家長參考運用，
並轉知校內進修部及校內學生會與家長會，請查照。

教育部

第1學期學習歷程相關函文



第一學期重要函文 (以113學年度為例)

中華民國114年07月08日
臺教國署高字第1145403814號

高級中等學校學生學習歷程檔案學校作業期程規劃建議表
• 尚未納入「高三下」學生上傳及學校提交檔案之作業
• 規劃各項行政措施
• 學生製作規劃

中華民國113年08月27日
臺教國署高字第1135404632號

113學年度第1學期預檢名冊提交至學習歷程中央資料庫之作業期程
• 提交時間(9月12日~11月11日)
• 課程代碼比對
• 發現與更正錯誤
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中華民國113年09月02日
臺教國署高字第1135404640號

112學年度第2學期各項學習歷程檔案資料提交至學習歷程中央資料庫
• 提交「基本資料」、「修課紀錄」、「課程學習成果」、「多元表現」
• 提交已畢業高三學生112學年度第2學期「修課紀錄」
• 提交時間：10月01~10月31日

中華民國113年08月28日
臺教國署高字第1135404784號

資料庫說明會9月27日

中華民國113年11月07日
技專招聯試字第1135405975號

114年度高級中等教育階
段學生學習歷程檔案相關
日程規劃
• 加強宣導
• 妥善並及早規劃校內期程



第
二
學
期
重
要
函
文
以
113

學
年
度
為
例

中華民國113年11月07日
臺教授國部字第1135405975號

114年度高級中等教育階段學生學習歷程檔案相關日程規劃
• 高三下提交時間
• 期末評量
• 畢業典禮

中華民國114年01月14日
臺教國署高字第1145400007號

113學年度第2學期預檢名冊提交
至學習歷程中央資料庫之作業期程
• 提交時間(2月17日~4月30日)
• 課程代碼比對
• 發現與更正錯誤

中華民國114年01月15日
臺教國署高字第1145400014號

有關113學年度第1學期各項學習歷程檔案資料提交至學習歷程中央
資料庫之作業期程
• 提交「基本資料」、「修課紀錄」
• 提交期程3月20日前完成提交、產製收訖明細
• 匯入「學習歷程學校平臺」供學生確認
• 應於3月25日前完成名冊提交確認程序
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中華民國114年01月24日
臺教國署高字第1145400360號

有關113學年度第2學期高級中等學校三年級學生學習歷程檔案資料
提交至學習歷程中央資料庫之作業
• 提交「基本資料」、「課程學習成果」、「多元表現」
• 依「高三學生所屬學制」分梯次，每生限提交1次
• 「學術群」班別：4月21日前、「專業群」班別：5月23日前

中華民國114年02月11日
技專招聯試字第1142100021號

114學年度科技校院日間部四年制
申請入學聯合招生之申請生具備中
央資料庫學習歷程檔案之檢視與疑
義處理

中華民國114年02月17日
技專招聯試字第1142100048號

114學年度四技二專甄選入學、四
技二專技優甄審入學招生學習歷程
資料檢視或疑義處理事項

中華民國114年02月13日
臺教國署高字第1145400237號

資料庫說明會3月28日
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學生學習歷程檔案作業期程規劃
高級中等學校學生學習歷程檔案學校作業期程規劃建議表

(中華民國114年7月8日臺教國署高字第1145403814號)
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學生學習歷程檔案作業期程規劃
高級中等學校學生學習歷程檔案學校作業期程規劃建議表

(中華民國114年7月8日臺教國署高字第1145403814號)
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七月六月五月四月三月二月一月十二月十一月十月九月八月

規章檢視
工作計劃
工作小組會議
教育訓練

高一、高二、高三
第二學期提交
學年提交

第二學期
開課程預檢
工作計劃
工作小組會議

高三
第二學期提交
學術群提交

高三畢業
選課輔導手冊公告

第一學期
開課程預檢
親師說明

課程計畫
備查公告

高一、高二、高三
第一學期提交

高三
第二學期提交
專業群提交

高一、高二
多元表現
上傳截止

學生學習歷程檔案作業期程規劃
校內作業期程
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學生學習歷程檔案作業期程規劃

規劃 規則

規律的執行

形成「慣例」
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學生學習歷程檔案作業期程規劃

班
級
通
知
單

前一學年資料勾選、
收訖明細確認

本學期課程學習成果

本學年多元表現
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工作小組的任務

組成成員、任務分工1
作業期程規劃

作業期程、行事曆2

教育訓練規劃
研習、宣導、訓練3

成效評核及獎勵

檢核、統計、獎勵4



教育訓練規劃
研習、宣導、訓練 3
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工作小組
認識學習歷程
研習規劃
教育訓練
辦理宣導

教師
認識學習歷程
系統操作
輔導知能
未來應用

學生
認識學習歷程
系統操作
製作技能
未來應用

家長
認識學習歷程
未來應用

學生學習歷程檔案教育訓練規劃
教育訓練對象
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能

基本認識
未來應用

紀錄查詢
資料上傳
送出認證

系統操作
檔案製作
考招運用

檔案製作
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能 工作小組 教師 學生 家長

認識
學習歷程

未來應用

https://shs.k12ea.gov.tw/
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能

https://shs.k12ea.gov.tw/

site/12basic/category?ro

ot=16613&cid=17798&oi

d=128133

https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic
https://shs.k12ea.gov.tw/
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能

https://shs.k12ea.gov.tw/

site/12basic/category?ro

ot=16613&cid=17798&oi

d=128133

https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic
https://shs.k12ea.gov.tw/
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=128133
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能 工作小組 教師 學生 家長

✓ 設定
✓ 提交

✓ 查詢
✓ 認證
✓ 登錄

✓ 查詢
✓ 送出
✓ 認證

✓ 查詢

學校平臺廠商 辦理教育訓練、提供操作手冊

提交說明會
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能

工作小組 教師

考招關聯
件數上限

導師

高級中等學校
學習歷程檔案
相關資源



檔
案
格
式
、
大
小

資料項目 檔案格式類型 內容說明
(檔案大小或簡述文字之字數)

課程諮詢紀錄
(只限校內平臺)

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限2MB

簡述：文字 每件100個字為限

課程學習成果

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限4MB

影音檔案：mp3、mp4 每件固定上限10MB

簡述：文字 每件100個字為限

多元表現

證明文件：pdf、jpg、png 每件固定上限4MB

影音檔案：mp3、mp4 每件固定上限10MB

外部連結：文字 -

簡述：文字 每件100個字為限

每件成果可包含：

1.文件

2.影音檔

3.簡述

上傳某一科目

成果之檔案合

計為１件
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內常見教育訓練類型與資源取得

認識
學習歷程 輔導

知能

系統
操作

製作
技能 教師 學生

學校範本

編輯資源使用

展現個人特色



校外
講師分享

線上
資源使用

校內
輔導機制
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學生學習歷程檔案教育訓練規劃
校內規劃與發展

◼ 大專教授分享

◼ 友校教師經驗

◼ 其他民間團體

◼ 108課綱資訊網

◼作伙學(大學)

◼議起來(技專)

◼ ColleGo!

◼工作小組規劃

◼學習歷程社群
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工作小組的任務

組成成員、任務分工1
作業期程規劃

作業期程、行事曆2

教育訓練規劃

研習、宣導、訓練3
成效評核及獎勵
檢核、統計、獎勵4



成效評核及獎勵
檢核、統計、獎勵 4
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學生學習歷程檔案成效評核及獎勵

檢核

分析

討論修正

執行

審視執行的過程，發現可以精進之處

分析執行情形，思考激勵的方式

工作小組討論，修正執行方式



檢視補充規定
112年1月17日
臺教國署高字

第1120003394號

◼ 離校生之學習歷程檔案
資料，保存○年(以1年
至5年間為宜)；達保存
年限後，始得刪除。

◼ 保存年限，由學校
「學習歷程檔案工
作小組」訂定之。

學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
學生學習歷程檔案工作小組任務自我檢核表

檢核

分析

討論修正

執行

../02參考資料/學生學習歷程檔案工作小組任務自我檢核表(範例) (1).docx
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1 2

3

4

https://shs.k12ea.gov.tw/

site/12basic/category?ro

ot=16613&cid=17798&oi

d=123111

5

https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=123111
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=123111
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=123111
https://shs.k12ea.gov.tw/site/12basic/category?root=16613&cid=17798&oid=123111
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學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
檢核

分析

討論修正

執行

統計
檢核、問卷

分析

討論修正

精進
執行

學生送出認證後教師完成認證日數統計

近80%教師
在學生送出3日內完成認證

執行現況分析



學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
使用狀況分析

Q：我累積學習歷程資料，未來有用嗎？

哪些升學管道需要學習歷程？

特殊選才

✓ 技優甄審
✓ 甄選入學

特殊選才

1%
科技繁星

5%

技優保送

1%

技優甄審

8%

甄選入學

67%

聯合分發

19%

114四技二專各招生管道名額

(以技術型高中主要升學管道為例)



學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
使用狀況分析

Q：我累積學習歷程資料，未來有用嗎？

◼ 有超過60%的學長姐，升學時選擇

勾選學習系程資料。

◼ 畢業後，如果隔年想要升學，也可

以使用學習歷程檔案的資料。

➔提醒學生於畢業前下載留存!
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合計

三年級使用率

學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
執行成效分析(1)

0 20 40 60 80 100

A一甲
A一乙

C一
B一甲
B一乙
D一甲
D一乙
E一甲
E一乙

F一
G一
H一
I一
J一
K一
K一
L一
合計

一年級使用率



打擊
鼓舞

48

or
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學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
執行成效分析(2)

%
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100

A三甲 A三乙 C三 B三甲 B三乙 D三甲 D三乙 E三 F三 G三 H三 I三 J三 K三 K三 L三

◼2月1日確認率 ◼2月2日確認率
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學生學習歷程檔案成效評核及獎勵
獎勵規劃

◼ 需要教師介入的地方

◼ 學生可以自我管理之處

◼ 行政可以提供哪些協助

◼ 獎勵、激勵是否有效

提升班級認證率/收訖明細確認率

班級認證率

達80%以上

達60%以上



THANKS!
共學。共備。共好
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