[bookmark: _GoBack]穀保學校財團法人新北市穀保高級家事商業職業學校 (
第一聯：會計室
  
第二聯：總務處
  
第三聯：請購單位
)
專案    請購單
	名稱
	規格、用途及說明
	數量
	單位
	估價
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申 請 人 員
	
	申 請 單 位
二 級 主 管
	

	申 請 單 位
一 級 主 管
	



年   月   日                    編號：           

第1聯　申請單位留存
備註說明：專案經費(特教.國技班.專班.檢定業務.技藝競賽.美容中心.小木屋.行動餐車.招生經費)             由承辦單位統籌控管採購填寫請購單會簽至單位主管即可。                                  
         招生經費申請人員為各招生小組成員；二級主管為招生宣導小組組長(各處室主任)；一級主管為招          生宣導小組總幹事(教務主任)                                                                     
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	申 請 人 員
	
	申 請 單 位
二 級 主 管
	

	申 請 單 位
一 級 主 管
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第2聯　核銷聯
備註說明：專案經費(特教.國技班.專班.檢定業務.技藝競賽.美容中心.小木屋.行動餐車.招生經費)   ……..       由承辦單位統籌控管採購填寫請購單會簽至單位主管即可。                                 
                 招生經費申請人員為各招生小組成員；二級主管為招生宣導小組組長(各處室主任)；一級主管為招  
                 生宣導小組總幹事(教務主任)                                                            
