私立穀保高級家事商業職業學校學生校外實習考核表
	實習機構：
	
	實習部門：
	

	學生姓名：
	
	考核期間：
	     年   月   日至   年   月   日


班級：          座號：               
	項

目
	考  核  內  容
	評

分
	項

目
	考  核  內  容
	評分

	工

作

品

質
	2：工作懶散，效率不彰。

4：小錯不斷，大錯不犯。

6：偶而粗心，大致滿意。

8：循規蹈矩，按部就班。

10：反應敏捷，態度良好。
	
	服從性
	2：不接受指示，我行我素。

4：時常對主管指示表示異議。

6：大致接受指示，偶會有質疑。

8：接受指示，樂意執行。

10：配合良好，有始有終。
	

	學習能力
	2：須經一再教導，否則無法吸收。

4：學習速度緩慢，但通常能記得。

6：學習速度尚可，也能牢記。

8：學習快速，反應良好。

10：學習神速，應用自如。
	
	主動性
	2：照章行事，不願付出。

4：容易出錯，需不斷監督。

6：面對新事務需要監督。

8：恪遵職守，極少需要監督。

10：對額外工作也極力付出。
	

	出

勤
	2：未依規定請假出勤。

4：經常請假或遲到早退。

6：偶而請假或遲到早退。

8：絕少請假或遲到早退。

10：從未請假或遲到早退。
	
	合作性
	2：完全無法與人合作。

4：缺乏合作誠意，向心力不足。

6：合作愉快，少有磨擦。

8：合作良好，團隊共識高。

10：合作無間，圓滿達成任務。
	

	服裝儀容
	2：經常未依規定穿著服飾。

4：需經提醒才會注重服儀。

6：服儀尚可，仍有小節應加改進。

8：均能依規定穿著服飾。

10：穿著得體，彬彬有禮。
	
	勤勉性
	2：藉故偷懶，喜歡與人閒聊。

4：時常心不在焉，忽略工作。

6：大致堅守崗位，偶會閒聊。

8：大部份時間都能勤勉做事。

10：務求盡善盡美，深得信賴。
	

	專業知識
	2：與工作有關知識毫無概念。

4：某些方面的知識不太了解。

6：對工作內涵有相當程度的了解。

8：充分了解工作內涵。

10：能掌握工作內涵，且積極投入。
	
	績效性
	2：動作遲緩，未能按時完工。

4：工作能力低於平均水準。

6：合乎要求，表現尚可。

8：工作能力高於平均水準。

10：工作效率質量均佳。
	


	評分說明：

1-2分－不滿意

2-4分－尚可

3-6分－好

4-8分－很好

9-10分－優秀
	
	出勤記錄：

病假：       
事假：       
遲到：       
早退：       
其他：       
	
	評語：

	請蓋公司章


PS：1.※□第一階段評量，請於10/09前回傳考核表

2.※□第二階段評量，請於11/23前回傳考核表

3.※□第三階段評量，請於01/12前回傳考核表

4.※實習考核評分請以70分為基準，依實習學生表現酌量加減分，並依上列日期寄回或傳真至本校實習處；傳真：2985-3723　建教組。謝謝！
	實習成績：　　　　分
	主管簽章：　　　　（請蓋公司章）


