台北縣私立穀保家商電腦財產維修處理單
	財產編號：
年   月   日

	報修狀況
	檢測狀況
	品名
	廠牌規格
	數 量
	處理註記

	網路報修編號：＿＿＿

地點：＿＿＿＿＿＿＿

機器編號：＿＿＿＿＿

故障情形：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

故障原因與責任歸屬：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
	· 送廠修理
	
	
	
	送廠
簽收＿＿＿＿＿＿
日期：＿＿／＿＿

	
	· 更換
	
	
	
	更換來源：
· 備品

· 舊品回收

· 新購

	
	· 收回廢品
	
	
	
	

	
	· 不收回廢品
	用途說明：



	保管人
	
	檢修人
	
	庶務組長
	

	單位主管
	
	設備組長
	
	

	註:電腦設備需更換、填補、移動時，需填此記錄單據，供財產管理單位備查,跑單完成請將此單交由設備組。
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