台北縣私立榖保家商專業教室及班級教學設備維修作業
92.8.20處室會議通過實施
1、 依據：業務職掌第九條辦理。

2、 設備組負責重點專業教室或班級教學設備安檢、維修﹝二級保養、維修﹞事項， 

3、 各專業教室或班級教學設備損壞，應向設備組提出維修申請單（如附件）。

4、 設備組接獲維修申請單立即派員檢修，若無法修復或需由專業廠商更換零附件時，由各科提出請修申請送交總務處辦理。

