榖保學校財團法人新北市穀保高級家事商業職業學校組織規程

103年6月30日校務會議訂定通過
103年7月26日第15屆第7次董事會議訂定通過
103年11月4日校務會議修訂通過
103年11月16日第15屆第8次董事會議修訂通過

104年1月27日校務會議追認修訂通過
新北市政府教育局104年3月13日北府教中字第1040421572號函核定
105年10月日校務會議修訂通過(修訂第14條)

105年11月19日第16屆第3次董事會議修訂通過

新北市政府教育局106年01月10日新北府教中字第1052564924號函核定
第1條  榖保學校財團法人新北市穀保高級家事商業職業學校（以下簡稱本校）依據高級中等學校組織設置及員額編制標準規定，訂定本組織規程。
第2條  本校設校長一人，依據法令綜理校務，執行董事會之決議，並受主管教育行政機關之監督。
第3條  本校設教務處、學生事務處、總務處、實習處、輔導室、進修部、人事室及會計室。
第4條  教務處：設教學、註冊、設備、試務及圖書五組。得設主任一人，各組設組長一人。
第5條  學生事務處：設訓育、生活輔導、體育、衛生四組。得設主任一人，各組設組長一人。
第6條  總務處：設文書、庶務、出納三組。得設主任一人，各組設組長一人。
第7條  實習處：設實習、就業輔導、建教合作、技能檢定四組。得設主任一人，各組設組長一人。各類科設科主任一人，由該類科專任教師中聘兼，負責各該科業務。
第8條  輔導室：設特教一組。得設主任輔導教師一人，由專任輔導教師兼任，綜理學生輔導工作，設特教組長一人。
第9條  進修部：設教務、學生事務、生活輔導三組。得設主任一人，各組設組長一人。
第10條  人事室：設主任一人，助理員若干人，依私立學校法及人事機構設置等相關規定辦理。
第11條  會計室：設主任一人，佐理員若干人，依私立學校法及主計機構設置等相關規定辦理。
第12條  本校各處(室)除總務單位之主任得由教師兼任或職員專任，其餘均由校長就專任教師聘兼。
各組分別設組長一人，除總務處各組組長由職員專任、學生事務處負責生活輔導業務之組長得由具輔導知能之人員兼任，其餘由校長就專任教師聘兼之或由職員專任。
第13條  本校董事會得設秘書一人，辦事員若干人，承辦日常事務及會議紀錄。其設置依私立學校法相關規定辦理。
第14條  本校設幹事、助理員、管理員、書記、技士、醫師、營養師、護理師(或護士)、專任運動教練，依規定核實聘用。
第15條  本規程經校務會議及董事會議通過，並報請主管機關核定後施行，修正時亦同。
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