穀保家商人事室教職員工成績考核表
考核對象：全體教職員工。
具體事實說明：✽基準分75分
編號：　　　　姓名：　　　　　　　職稱：　　　　　　　　　
	
	考核要點
	加減分
	具體事實說明

	出    勤 
	1、 忘記打卡
2、 遲到、早退情況
3、 事假、病假、曠職情況
4、 當日電話請假情況
5、 請假情況
(手續完成後始離校)
	
	

	配合行政
	1、 值班情況
2、 資料繳交情況
	
	

	總      分
	
	


