
穀保家商 109 學年第一學期註冊日流程 109/08/28 

  時間 項目 內容 地點 對象 負責單位 

08：00 
| 

09：00 

環境整理 各班進行內外掃區域 
各班教室

及外掃區 

二、三年級

學生 
衛生組 

校務會報 

(8:10) 
各處室業務宣達 視聽中心 

各行政單

位、全校導

師 

教務處 

09：10 
| 

11：00 
導師時間 

1. 宣達各處室協辦事項 
2. 各班辦理註冊、領書 

3. 班級退書、班務處理 

各班教室 

鼎新樓地

下室 

二、三年級

學生 
教務處 

注意事項： 

1. 學生 8:00 前到校，放學時間聽候生輔組廣播；教職員依人事室公告之時間上下班。 

2. 註冊日當天請各班至 109 學年新教室進行註冊程序。 

3. 各校車、專車停駛。 

                                             學務處訓育組109 年 8 月 24 日 

 

 

穀保家商 109 學年第一學期開學日流程 109/08/31 

  時間 項目 內容 地點 對象 負責單位 

08：10 
| 

09：00 
開學典禮 友善校園週教育宣導 外操場 全校師生 學務處 

09：00 
| 

10：00 

全校大掃除 
(列入服務時數 

1 小時) 

1. 各班進行內外掃區域 
2. 導師分配及巡察該班

打掃狀況 

各班教室

及外掃區 
全校學生 衛生組 

10:10 
| 

12:00 
導師時間 班務處理 各班教室 全校學生 各班導師 

注意事項： 

1. 學生 7:40 前到校，上放學校車、專車正常行駛。 

2. 有拍攝大頭照的班級，請依時間表前往指定地點拍攝。 

3. 全校下午依課表正式上課。 

學務處訓育組109 年 8 月 24 日 


