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113 學年度新生始業輔導第一天 8/27 日活動流程 

時間 項    目 主持人 場  地 備       註 

08：10 
∣ 

08：30 

報到編班 
新生註冊 

各班導師 各班教室 
1. 教室位置公布於校門口，編班名單

公布於各班教室。 
2. 導師點名。 

08：40 
∣ 

09：00 
開訓典禮 嚴英哲校長 外操場 

1. 8:30 聽候廣播至外操場集合。 
2. 同學可戴帽子，如有身體不適立即

向導師反映。 
3. 致歡迎詞。 

09：10 
∣ 

10：00 
導師時間 各班導師 各班教室 

1. 請導師收取註冊單第三聯、各類補
助申請表。 

2. 輔導學長姐將點名單繳回生輔組。 

3. 調查用餐名單及數量，用餐人數午
餐調查表(橘色單)於10:10前繳回
健康中心午祕。 

4. 團膳費用 2天共計 130 元，於中午
11 點前，繳至總務處出納組。 

5. 自我介紹、編排座位、填寫選社順
序、校車路線說明、填寫資料。 

6. 請各處室備妥應填表格。 

10：10
∣ 

10：30 
各處室介紹 嚴英哲校長 

鼎新樓 
視聽中心 
各班教室 

1. 體一智、建教乙班至鼎新樓視聽中
心。 

2. 各處室介紹。 
(教務處、學務處、實習處、總務處、輔導室) 

3. 其餘班級在教室收看電視轉播。 

10：30 
∣ 

11：30 
學習歷程宣導 輔導室 

鼎新樓 
視聽中心

各班教室 

1. 在教室收看電視轉播。 

2. 學習歷程宣導。 

11：30 
∣ 

12：30 
午餐時間 各班導師 各班教室 

1. 一律使用團膳。 
2. 午餐時間不得外出。 

12：30 
∣ 

13：10 
午休 各班導師 各班教室 

1. 午休。 
2. 需更換服裝者至總務處辦理。 

13：10 
∣ 

15：30 

1. 社團選社 
2. 體育班、建教班

登錄基本資料 

訓育組 
輔導室 
教務處 

 電四教室
電五教室
電六教室
電七教室 

1. 於手冊內頁填妥 20 個社團志願，
依各班選社時間至指定教室選社
(攜手冊至教室)。 

2. 體育班、建教班登錄基本資料。 
15：30 
∣ 

15：50 
環境整理 

衛生組 
劉美玉組長 

責任掃區 請導師協助督導。 

15：50 
∣ 

16：20 

1. 校車說明 
2. 路隊編組訓練說

明 
3. 整隊放學說明 

生輔組 
黃慶昌教官 

外操場 請導師協助督導。 
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113 學年度新生始業輔導第二天 8/28 日活動流程 

 

時間 項    目 主持人 場  地 備       註 

08：10 
∣ 

08：40 

生活常規說明及

服儀示範 

生輔組 

黃慶昌教官 
外操場 

1. 8:10 聽候廣播至外操場集合。 
2. 請導師提醒同學攜帶手冊。 
3. 同學可戴帽子，如有身體不適立即

向導師反應。 

08：40 
∣ 

11：30 

分發書籍 
 

導師時間 

設備組 

張玉玲組長 
 

各班導師 
 

鼎新樓 B1 
 

各班教室 

1. 新生至班級集合點名，點名單交至
生輔組。 

2. 各班依照書籍分發流程時間表至
領書地點分梯次領書，11:20 前成
套完成退書。 

3. 午餐調查表(橘單)與9月份訂餐人
數調查表(紫色單，建教乙班除外)
於 10 點前繳回健康中心午祕。 

4. 學生一律訂團膳，須補交費用者，
於中午 11 點前收齊繳至總務處出
納組。 

11：30 
∣ 

12：30 
午餐時間 各班導師 各班教室 

1. 一律使用團膳。 
2. 午餐時間不得外出。 

12：30 
∣ 

13：10 
午休 各班導師 各班教室 

1. 午休。 

2. 需更換服裝者至總務處辦理。 

13：10 
∣ 

15：00 

1. 資源分類與環境

整潔說明 
2. 導師時間 
3. 校園巡禮 

衛生組 

劉美玉組長

各班導師 

各班教室 

1. 在教室收看電視轉播。(20 分鐘) 
2. 自我介紹、編排座位、選舉幹部、

填寫資料。 
3. 請各處室備妥應填表格。 
4. 幹部名單填報 Google 表單。 
5. 校園巡禮可彈性運用。 

15：10 
∣ 

15：30 
環境整理 

衛生組 

劉美玉組長 
責任掃區 導師協助督導環境整潔。 

15：30 
∣ 

16：20 

1. 交通安全講解 
2. 校歌教唱 

3. 結訓典禮 

生輔組 

黃慶昌教官

嚴英哲校長 

外操場 請導師提醒同學參閱手冊。 
導師隨班督導。 

 


