
 
認識高餐大之旅實施說明 

國立高雄餐旅大學 106 學年度第 1 學期高中職校師生來校參訪時段 

時間 導覽時間 導覽班級 指導老師 

星期一 第 6 節~7 節 13:30~15:00 進四技航運一 A 萬光滿 

星期二 第 3 節~4 節 10:30~12:00 進四技行銷四 A 曾紀壽 

星期二 第 6 節~7 節 13:30~15:00 進四技行銷三 A 吳繼文 

採輪流制

(以此類推) 

星期三-第一週 第 3 節~4 節 10:30~12:00 四技航運系一 A 王穎駿 

星期三-第二週 第 3 節~4 節 10:30~12:00 四技應英系四 A 黃德威 

採輪流制

(以此類推) 

星期三-第一週 第 6 節~7 節 13:30~15:00 四技休憩系二 B 梁榮達 

星期三-第二週 第 6 節~7 節 13:30~15:00 四技應日系四 A 蔡錦雀 

星期四 第 3 節~4 節 10:30~12:00 四技旅運系二 A 徐伯一 

採輪流制

(以此類推) 

星期四-第一週 第 6 節~7 節 13:30~15:00 四技休憩系二 A 柯嘉鈞 

星期四-第二週 第 6 節~7 節 13:30~15:00 進四技旅運二 A 徐伯一 

備註：本校期中考、期末考、大型活動及寒暑假期間不受理，敬請配合。 

本校 10601 期中考時間：106 年 11 月 6 日至 11 月 10 日。 

     期末考時間：107 年 1 月 8 日至 1 月 12 日。 

本校 10601 寒假時間：107 年 1 月 12 日之後；10/4(三)中秋節放假；106/10/9(一)~106/10/10(二)

國慶日連假； 107/1/1(一)元旦放假。   

本校大型活動恕不接待，10/12(四)新生開學拜師感恩典禮、12/21(四) 招生委員會。   

例：星期三、四某時段為輪流制(單雙週輪流)；本學期 106 年 9 月 18 日(一)始能進行參訪活動，

即日起即可預約參訪時段。 

說明： 

1.為增進大家對高餐大的認識，本校舉辦國內高中職校師生「認識高餐大之旅」活動，主要以學

生團體為參訪對象，主動開放本校相關設施及設備，供學校團體報名參觀。 

2.認識高餐大之旅時間：如上述參訪時間表，但為避免時間衝突，請有意參訪學校至雲端網址進

行預約

https://docs.google.com/forms/d/17wxprUGOhv0Kv3goVLWprtY2n_cBuNm1beOp7tCWNyU/e
dit（預約流程說明如後）。確定預約日期後請於預約後二星期內，參訪二星期前出具正式公文

至本校(國立高雄餐旅大學)以利辦理後續作業，公文須註明參訪日期、時間、聯絡單位、參訪

當日聯絡老師姓名、電話、傳真、手機、師生共幾名（老師○名、學生○名）。 

 P.S 校園導覽須配合學生校內實習之課程安排、播放簡介場地預借及第一實習大樓預先申請，

故請各校須配合提前預約;一個學校最多只能預約 2 個時段，懇請配合~~ 

3.未至線上預約或未接獲本校回覆確認單，視同未完成預約，本校恕難接待敬請見諒。 

4.本校認識高餐大之旅以服務國內高中職校師生為主，國中師生蒞校參訪(以 10 所為限)，預約

額滿即不再受理，不便之處尚請見諒。 

5.有關教師暨學校職員等其他貴賓之參觀請洽本校秘書室(分機 1105)。 

6.為進一步服務海外參訪團體，經本校 2014 年 2 月奉核說明如下： 

  (1)倘「海外參訪團體」係為屬於使用華語文且可配合上述參訪時段之師生團體，併入本校「認

識高餐大之旅」方式辦理。 

  (2)倘「海外參訪團體」係為使用外國語言、海外貴賓(含校長或主管等)或無法配合校園導覽

者，請洽本校國際事務處(分機 1701)或秘書室(分機 1105)。 

  (3)非上述時段，請依總務處事務組-校園門禁管制實施要點，自行向警衛室換證辦理(分機

1529)。 

7.本校餐廳因場地限制不提供用餐服務，敬請參訪學校自行於校外用完餐，方至本校，感謝配合。 

8.為增進導覽服務品質，參訪學生人數請勿超過 150 人（如超過 150 人，請分批參訪本校） 

9.本校 10601「認識高餐大之旅」受理預約截止日：106 年 12 月 22 日(五) (或視預約額滿為止)。

如已逾本學期預約時間，請自行留意下學期最新時段公告(預計為 2017 年 2 月下旬)。 

106.08.28 綜合業務組修訂 



10.本案聯絡人：（07）806-0505 轉 1232~1233 教務處綜合業務組。  

備註： 

＊本校地址：81271 高雄市小港區松和路 1 號，位置圖可由網頁 http://www.nkuht.edu.tw 進入

中文版-「關於本校」-「交通相關資訊」-「自行開車」項下得知。 

＊本說明可至本校首頁 http:// www.nkuht.edu.tw →行政單位→教務處→表格下載→綜合業務

組→校園導覽下載。 

 
 
 

國立高雄餐旅大學 106 學年度第 1 學期『認識高餐大之旅』流程表 

主題 地點  

導覽師生歡迎參訪學校 本校警衛室大門口 

簡介播放（約 15 分） 本校 

分組分層學校設施導覽【由本校同學帶領】（約 75 分） 1.第一實習大樓 2.校園美景 

歡送參訪學校離校 校門口 

 ※以上行程可依實際需要，時間長短彈性調整。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.事先規劃預計參訪的時段 

2.參訪學生人數請勿超過 150 人（如超過 150 人，請分批參訪本校） 

▼欲參訪之高中職校盡速(預約後二星期內，參訪二星期前)出具正式公文至本校(國立高雄餐旅大學)

以利辦理後續作業，公文須註明參訪日期、時間、聯絡單位、參訪當日聯絡老師姓名、電話、傳真、

手機、師生共幾名（老師○名、學生○名）。 

未依規定時間出具公文，本組視同取消參訪預約。 

請至雲端網址

https://docs.google.com/forms/d/17wxprUGOhv0Kv3goVLWprtY2n_cBuNm1beOp7tCWNyU/edit 

預約欲參訪的時段，注意事項如下： 

1.每校至多以『兩個時段』為原則。 

2.如有重複預約情形，將以系統登錄時間較早者為優先。 

3.本校將 mail 回覆確認單給高中職校。 

4.高中職校(1)mail 回覆確認單給本校 

          (2)出具正式公文至本校(國立高雄餐旅大學) 

範例：※(第一優先)校園導覽預約時段：○2017/10/16(一) 13:30~15:00 

(第二順位)校園導覽預約時段○2017/10/23(一) 13:30~15:00 

兩個時段皆需填寫，如第一優先的時段與其他校撞期將以第二順位時段為主(以系統登錄時間較早者為優先)。 

※倘需預約兩個時段，請撥冗再次至雲端網址預約欲參訪的第二個時段，重新填寫第二個時段，感謝您的配合

~ 

需預約第二個參訪時段者 

▲線上預約後，本校將 mail 回覆確認單給預約之高中職學校聯絡人 

本校收到線上預約時段後，將安排協助導覽班級，且 mail 給預約聯絡人「國立高雄餐旅大學

認識高餐大之旅回覆確認單」，內容說明由本校安排之協助導覽班級...等注意事項，再請高

中職校 mail 回覆。 

預約動作

始完成 

▼欲參訪之高中職校確認「回覆確認單」內容日期、時間無誤後，並清楚當日如何停放遊覽車，核章

或簽名後掃描回覆單 mail 回傳(或直接回覆 e-mail 確認對於當天流程、內容說明沒有問題)。且依回

覆傳真之參訪時間準時到校，勿延遲或提早。 


