穀保家商進修學校99學年度第2學期 公共區域 班級分配表

進德樓
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	A1
	廁所、走道、指定區
	1F男女廁所、外面走道、廁所至外面圍牆間空地、整棟樓後面草皮空地。
	觀二智

	A2
	廁所、走道、指定區
	2F男女廁所、外面走道、1~4F各層飲水機、販賣機、周圍地面。
	美二仁

	A3
	廁所、走道、指定區
	3F男女廁所、外面走道、1~4F各層走廊、兩邊樓梯間。
	幼二智


修業樓
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	B1
	樓層指定區域
整棟周圍地面
	1~5F各層走廊地面、樓梯間、飲水機、販賣機、洗手台、
3~5F走廊圍牆外花台、1F川堂、司令台、汽車停車區、花圃、
校門口旁教職員機車停放區、整棟樓後面變電區外走道及後面空地。
	餐一勇

	B2
	導師辦公室
公共垃圾桶
	1F餐飲科導師室、兼任教師辦公室(即接待室區域)、
辦公室內座位旁垃圾筒、門邊公共垃圾桶、周圍地面。
	餐一仁

	B3
	廁所、走道
	1F男女廁所、外面走道。
	餐二智

	B4
	廁所、走道
	2F男女廁所、外面走道。
	餐二仁

	B5
	廁所、走道
	3F男女廁所、外面走道。
	餐二勇

	B6
	廁所、走道
	4F男女廁所、外面走道。
	餐二誠

	B7
	廁所、走道
	5F男女廁所、外面走道。
	餐二禮


務實樓
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	C1
	樓      層

公共垃圾箱
	1~3F各層走廊地面、樓梯間、飲水機、
1F學務處外面、周圍地面。
	餐一智

	C2
	公共垃圾箱
	3F團體諮商室外面、周圍地面。
	餐一誠

	C3
	公共垃圾箱
	1F導師辦公室外面、周圍地面、辦公室旁2個洗手台。
	美一智

	C4
	行政辦公室

公共垃圾箱

洗手台廁所
	2F校務處行政辦公室、所有座位旁垃圾筒傾倒、
影印機旁紙箱內、註冊組旁碎紙機內廢紙類回收、
辦公室外公共垃圾箱、廚餘筒、洗手台、2F廁所。
	幼三智

	C5
	廁所、走道

機車停放區
	1F學務處旁男女廁所、外面走道、
1F學務處後教職員機車停放區地面、牆邊水溝垃圾清理、掃具整理。
	觀三智


鼎新樓
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	D1
	各層公共空間走道
	1~5F各層走廊地面、樓梯間(含地下室樓梯)、飲水機、
1F走廊外遮雨棚上面、花圃內外、川堂、前後階梯走道。
	資三智

	D2
	廁所、掃間、走道
	1F女生廁所、掃具間、外面走道、
1F廁所外洗車區至垃圾場間走道。
	資三仁

	D3
	廁所、公共垃圾箱
	1F半男生廁所、外面走道、2F公共垃圾箱。
	資一智

	D4
	廁所、公共垃圾箱
	2F半女生廁所、外面走道、3F公共垃圾箱。
	資一仁

	D5
	廁所、公共垃圾箱
	3F半男生廁所、外面走道、4F公共垃圾箱。
	資三勇

	D6
	廁所、樓梯間
	4F半大樓右側男生廁所、外面走道、大樓右側 5F以上樓梯間地面。
	資二智

	D7
	廁所、樓梯間
	4F半大樓左側女生廁所、外面走道、大樓左側5F以上樓梯間地面、
大樓左側5F走廊大洗物槽清理。
	資二仁


內操場
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	E1
	走廊、樓梯間
飲水機、洗手台

健康中心
教官室
	各棟樓層：0、A、B棟各層走廊地面、樓梯間、飲水機。
健康中心：掃地、用回收袋收集所有垃圾筒垃圾。
教官室：掃地、擦拭白板、用回收袋收集所有垃圾筒垃圾。
	餐三智

	E2
	遊藝台、排球場
花圃、椰林走道

空地、洗手台

耕愛園區、川堂
	遊藝台、排球場、所有花圃內外、內外操間椰林走道、
耕愛園區、健康中心與教官室前面空地、對面洗手台、
B棟川堂、A11、A12教室間販賣機、周圍空地。
	餐三仁

	E3
	廁所、走道

飲水機、洗手台
	0棟1F半(教官室同棟)男女廁所、外面走道、
0棟1F樓梯下方飲水機、周圍空地、2F樓梯旁洗手台。
	觀三仁

	E4
	廁所走道鐵門內
	A棟1F(總務處旁邊)男女廁所、外面走道、廁所旁鐵門裡面。
	餐三誠

	E5
	廁所走道中餐三
	A棟2F(總務處上面)女生廁所、外面走道、中餐3教室後面儲藏室地面。
	餐三勇


外操場
	編號
	打掃內容
	負 責 區 域
	負責班級

	F1
	椰林道、跑道

風雨走廊
籃球場烤肉區
	校門內側空地、椰林走道、汽車停車區、進德樓前空地、所有外操花圃、
司令台到烤肉區整片空地、風雨走廊、籃球場、大導辦公室前會談區、
汽車道、學務處前空地、福利社後面及周圍、烤肉區旁圍牆水溝。
	餐一禮

	F2
	大門口外馬路

守衛室機車棚
	撿拾路上所有垃圾、右側至廟口、左側至轉角處、門口對面含走廊空地、
守衛室周圍地面、側門機車棚1~2F地面。
	觀一智


垃圾場
	編號
	負責位置
	負 責 區 域 及 工 作 內 容
	負責班級

	G1
	一般垃圾區
	檢查大廚餘桶：檢查並清理大廚餘桶內非廚餘等雜物，桶外周圍清掃乾淨。
檢查一般垃圾：檢查倒入一般垃圾區內是否有可回收垃圾，如發現有則請學生用夾子夾去資源回收區，最後將一般垃圾區清掃乾淨。
	美二智

	G2
	資源回收區
	檢查回收垃圾：檢查可回收垃圾是否按資源回收區各間指定位置放妥。檢查完後，將水管排好，回收區地面及圍牆邊走道清掃乾淨。
檢查回收袋：檢查回收袋是否清洗乾淨，是否將回收袋夾回指定位置。
	美三智


【各項目清理方式】
1.走廊：撿拾地面上所有垃圾，如發現檳榔汁則須用水洗淨。
2.樓梯間：所有樓梯間走道，含一樓或地下室至頂樓上方地面皆算。
3.飲水機：清理盛水盤及機頂之食物殘渣或調味包等雜物，清掃周圍地面。
4.販賣機：撿拾周圍地上所有垃圾，清掃地面。
5.洗手台：先清理洗手台內所有食物殘渣及各種垃圾，再用清水沖洗台內泥沙。清掃周圍地面，若地面有積水則須用拖把拖乾。
6.廚餘筒：將筒內廚餘倒入垃圾場大廚餘桶中，再將廚餘筒沖水刷洗乾淨放回原處。
7.花圃內外：將花圃內外側或水泥台上所有垃圾檢拾乾淨。
8.校園各區：撿拾地上所有垃圾，含塑膠袋、零食袋、吸管、吸管套、煙蒂、煙盒、寶特瓶、鐵鋁罐、紙箱、紙盒、廢紙類、保利龍、玻璃瓶罐、鋁箔包、便當盒、大片樹葉等一般及可回收垃圾。
9.廁所：清理洗手台，沖刷大小便池，便桶倒完垃圾須套回塑膠袋，整理掃除用具，掃具間內若有垃圾亦須清理乾淨，掃地，拖地，清掃廁所外面走道。
10.公共垃圾箱：將一般垃圾及回收垃圾分開放入公共回收袋中，再拿至垃圾場分類。大塑膠袋無須更換。
11.回收袋：分3種- 校園回收袋、廁所回收袋、公共垃圾箱回收袋。各班依分配之掃區至回收袋集中區拿取公共區域回收袋，至指定區域收集垃圾。放學倒完垃圾後，均須將班級及公共回收袋清洗乾淨，然後夾回回收袋集中區。
校務處推廣組 2011/2/16修訂

