穀保家商九十七學年度「學生學習檔案」資料夾
【主標題頁格式】
	封面【參考範例】
· 標題：我的學習檔案

· 生活照片
· 基本資料：

姓名、校名、科別、學號

《可加上個人風格》
	
	壹、基本資料

· 履歷表
· 自傳
· 班級幹部、小老師
· 學生護照
· 學期成績單

· 校外檢定證照




	貳、校園生活
《靜態活動》
· 社團活動
（高一至高三）
· 優良表現
（獎狀、證明）

	
	貳、校園生活
《動態活動》
· 愛國歌曲比賽
· 啦啦隊比賽
· 畢業旅行
· 公民訓練(證書&照片)
· 其它


	叁、校外活動

· 校外實習

· 校外參觀

(心得＆報告)
	
	肆、其它

· 專業課程報告
· 專業課程作品


【備註】
1、 資料夾「主標題頁」格式，請以Ａ4規格裝訂，資料準備請依四大項類別裝訂。

2、 高一、高二及高三上學期，所有資料準備請以「原始資料」或「手稿」完成，並依四大項類別裝訂。

3、 高三下學期學習檔案須以「電腦列印」資料呈現，並於「穀保家商資訊週」展覽作品。
4、 學習檔案抽查日（請參見穀保行事曆），各班實習股長於抽查日前，全班收齊資料夾並請導師審閱後，依規定繳交備查，凡「缺交及不合格者」依校規處份。









