	臺北縣私立穀保家事商業職業學校100學年度第一學期行事曆

	月
	週

次
	日期 、星期
	工  作  事  項

	份
	
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日校
	進修學校

	
	一
	28
	29
	30
	31
	1
	2
	3
	29.~2.打掃宣導週、三分鐘教室環保宣導週（學）
30.公布榮獲穀保獎學金名單（教）

30.反霸凌教育宣導暨專題演講（學）
30.~5.友善校園週（學）
31.正式上課
31.各項學雜費補助、兄弟姊妹同讀本校學雜費優待受理
申請（9/8截止）（教）
31.特殊教育教學研究會、綜三校外實習開始（輔）
31.~9/2.幹部訓練(午休)（學）
31.~9/7.專業教室衛生安全宣導週（實）
1.全校服裝儀容檢查、反霸凌校園簽名活動、健康促進活動（學）
1.建教班乙組校外實習開始，甲組校內上課（實）
1.日本語能力試驗報名（實）
1.~9.學生上網填寫及核對更正家庭聯絡資料（教）
1.~9.全體學生上網填報「輔導管理系統基本資料」、更新週（輔）
2.高二、高三繳回教育部各類補助確認單（教）
	30.開學典禮、服儀檢查
30.~9/6.專業教室衛生安全宣導週
31.正式上課

31.各項學雜費補助、兄弟姊妹同讀本校學費優待受理申請(9/5截止) 

1.幹部訓練、公佈教室佈置比賽辦法

1.觀光科日檢報名
1.~9.辦理緩徵、機車、遠程、早退證

	
	
	廿九
	八月小
	初二
	初三
	初四
	初五
	初六
	
	

	九
	二
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	5.班聯會期初會議、發放服務學習卡（學）
5.勤怠守紀比賽、整潔評分開始、模擬實施三分鐘教室環保（學）
5.專業教室檢查週(一) （實）
5.健康促進活動實施（學）
6.創辦人誕辰紀念日

6.反毒知能研習宣導專題講座（學）
6.商教會英語能力報名（實）

6.~15.全國檢定第三梯次報名（實）
7.確認班級名條並公布校網、預計開始退書作業（教）

7.全國家事類、商業類技藝競賽選手集訓（實）
7.幼保科校內實習(綜合科)說明會（輔）
7.~9.辦理課後電腦使用證（實）

9.繳交教學計畫暨教學研究會紀錄（教）
9.繳交社團進度表（學）
9.觀二實習說明會(6.7節) （實）
9.一年級「圖形式智力測驗」說明會、一年級「親職教
育日」第一次協調會（輔）
	5.出勤、生活、整潔競賽評比開始
7.高二、三暑假讀書心得繳交截止

9.公布穀保獎學金名單

9.美容科務會議

	
	
	初七
	初八
	初九
	初十
	白露
	十二
	十三
	
	

	
	三
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	12.中秋節
12.校內小木屋、美髮實習中心開始實習（實）

12.~16.核發新生轉學生學生證（教）
13.有品好禮活動、法治法律圖書箱借閱開始、班級活動（一）（學）
13.社團（一）（學）

13.行政會議（一）pm3:10~5:00（人）
13.召開「性別平等」、「生命教育」委員會議、「心靈有約」
開播、「心靈交流站」出刊、一年級「圖形式智力測驗」
施測（班會）、「輔導志工」訓練開始（輔）
13.~14.升三校外複習考（教）
13.~16.一年級暨轉學生「輔導管理系統基本資料」檢查週（輔）

14.專業團隊評估治療開始(語言.職能.物理)（輔）

15.繳交班級讀書會單元主題課程設計紀錄表（教）
15.公布出缺勤（人）
16.日文暑假作業大會考（實）
	13.李健澤老師、龍門牙醫獎助學金受理申請(9/21截止)

14.社團（一）

15.教學進度表繳交截止

	月
	
	十四
	十五中秋
	十六
	十七
	十八
	十九
	二十
	
	

	
	四
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	19.期初「輔導工作委員會」、「特殊教育推行委員會」會
議、個別化教育計畫繳交截止日（輔）

19.~23.受理更正學籍資料（教）
20.美容科支援【永和區老人義剪活動】（實）
20.防災複合式演練（學）

20.100下半年消防編組演練講習（總）
21.~10/07.高一班際拔河比賽（學）
22.禮儀大使選拔（學）
22.開放課後使用電腦教室（實）

23.~27.美容科敬師週（實）
24.教師專業評鑑初階上網研習10小時課程結束（教）
24.戒菸教育（學）
	23.第1次教學研究會記錄繳交截止



	
	
	廿一
	廿二
	廿三
	廿四
	廿五
	秋分
	廿七
	
	

	
	五
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	1
	25.普通班身心障礙生「親師座談會」、期初個別化教育計
畫會議（輔）
26.廁所綠化比賽（學）
26.繳交專業教室維護保養檢查紀錄表（實）

26.一年級「親職教育日」第二次協調會、「認輔教師」意
願調查、一年級「談心大朋友」調查（輔）
26.綜二校外實習開始（輔）
	26.商教會英檢報名

28.敬師暨迎新活動



	
	
	廿八
	廿九
	九月大
	初二
	初三
	初四
	初五
	
	

	九
	五
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	1
	26.~30.教室佈置評比（學）

27.班級活動（二）（學）

27.敬師暨迎新活動（實）
28.第一次段考試卷繳交截止（教）

29.~10/12.平時講義試卷暫停油印（教）
	

	月
	
	廿八
	廿九
	九月大
	初二
	初三
	初四
	初五
	
	

	
	六
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	2.一年級「親職教育日」（輔）
3.全校服裝儀容檢查（學）

3.一年級「青少年心理健康量表」施測說明會（輔）
3.全國技藝競賽各職類選手最後確認（實）
3.繳交家事類、商業類選手第一、二階段評量成績（實）
3.~7.綜合科調閱家庭.實習聯絡簿（一）（輔）

4.第一次班級讀書會（教）
4.一年級「青少年心理健康量表」施測（讀書會）（輔）

5.公布家事類、商業類選手第一、二階段評量成績（實）

7.未列入考程科目完成隨堂測驗（教）

8.支援蘆洲百年神將文化季記者會（實）
	3.第1次期中考試卷繳交截止

3.觀光科日文暑假作業大會考

4.社團（二）

5.~7.教室佈置評比

5.~11.暫停油印平時試卷及講義

	十
	
	初六
	初七
	初八
	初九
	初十
	十一
	寒露
	
	

	
	七
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	10.國慶日

10.~21.101學年度建教廠商尋覓（實）

11.家長會員代表大會（學）

11.扶輪社產業與職涯校園講座（暫定）（實）
11.綜合科校外參觀（一）、綜三校外實習階段性評量（一）（輔）

11.~13.第一次段考暨建教班甲組期中考（教）

12.公布第一階段勤怠守紀成績（學）

15.支援蘆洲百年神將文化季閉幕式表演（實）
	13.~14.第1次期中考

	
	
	十三
	十四
	十五
	十六
	十七
	十八
	十九
	
	

	
	八
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	17.公布出缺勤（人）
17.重補修正式上課、建教班甲組期中考成績完成網頁輸入（教）
17.教師輔導升學講座（暫定）（輔）
18.課程發展委員會（教）

18.民主法治教育講座、公布第一階段整潔競賽成績（學）
18.「認輔新個案」調查（輔）

18.~20.新生、轉學生繳回教育部各類補助確認單（教）
20.第一階段平時成績暨第一次段考成績完成網頁輸入、

調查報名大學學科能力測驗、收繳高三學生數位相片檔（教）
21.穀保盃全校運動會（學）
21.~25.結算並印發段考成績單（教）
	17.~28.體育週

19.週會 

20.第1次期中考成績輸入截止


	
	
	二十
	廿一
	廿二
	廿三
	廿四
	廿五
	廿六
	
	

	月
	九
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	24.觀一校內口布比賽週（實）
24.專業教室檢查週(二)、繳交專業教室維護保養檢查紀錄表（實）
24.~28.受理學分抵免申請（教）
24.~28.餐飲科校外教學週（實）
24.~28.「輔導管理系統」紀錄調閱統計週（三年級）（輔）
25.行政會議（二）pm3:10~5:00（人）
25.社團（二）、班級活動（三）-民主法治常識測驗（學）
26.調閱週記3篇（學）

26.在校生技能檢定繳交照片與身分證影本（實）
26.新進「輔導志工」說明會（輔）

26.~27.全校健康檢查（學）
27.101學年度建教廠商座談（實）
28.101學年度建教評估資料發放、美三萬聖節創意化粧比賽（實）
28.普通班身心障礙學生10月份生活輔導座談（輔）
29.戒菸教育（學）
	26.體育週總決賽
26.高一導師座談會

26.新生健檢
27.二、三年級X光檢查

	
	
	廿七
	霜降
	廿九
	三十
	十月小
	初二
	初三
	
	

	
	十
	30
	31
	1
	2
	3
	4
	5
	31.~1.升三第一次校外模擬考（教）
1.安全衛生教育講習（實）

3.全校服裝儀容檢查（學）
4.捐血活動（學）
4.觀一50音大會考、觀二及觀三校內日文檢定（實）

5.~6.餐二中餐校內檢定及餐三餐旅服務校內檢定（實）
	31.每週上3節課以上(含)科目作業抽查

2.分期付款餘額繳交截止

2.科週會-幼保科、資處科、美容科

4.捐血活動



	十一
	
	初四
	初五
	初六
	初七
	初八
	初九
	初十
	
	

	月
	十
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	6.商經科校內會計檢定（暫定）（實）

7.建教班甲組作業抽查（教）

8.建教班甲組第二次讀書會（教）
8.高一愛國歌曲暨高二啦啦舞比賽（學）

9.一年級「青少年心理健康量表」施測結果說明會（暫定）（輔）11.觀一校外參觀(旅展) （實）

12.~13.餐二中餐校內檢定及餐三餐旅服務校內檢定（實）
	7.觀光科日文檢定週(觀一50音大會考、觀二、三校內日文檢定)

7.~11.調閱家長電話聯繫簿
7.~11.餐二中餐校內檢定週

9.社團（三）

10.調閱週記3篇

11.美三美髮校內檢定

	
	一
	十一
	十二
	立冬
	十四
	十五
	十六
	十七
	
	

	
	十
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	13.全國檢定第三梯次學科測試（實）
13.亞特盃心智障礙運動會（輔）

14.抽例假日值班籤（人）
14.教學研究週（教）
14.觀二及觀三校外參觀週（實）
14.性別平等教育小團體活動招募（輔）
14.~18.幼保科校外教學週〈暫定〉（實）

14.~18.性別平等教育週系列活動（輔）
15.公布出缺勤（人）
15.第二次班級讀書會（教）
16.第二次段考試卷繳交截止（教）

16.公布第二階段勤怠守紀成績（學）
17.~11/2.平時講義試卷暫停油印（教）

19.美二美髮校內檢定（實）
19.~20.商二會資輔導課、餐三餐旅服務校內檢定（實）
	16.週會

17.第2次期中考試卷繳交截止



	十一
	二
	十八
	十九
	二十
	廿一
	廿二
	廿三
	廿四
	
	

	月
	十
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	20.商教會英語能力測驗（實）
21.繳交專業教室維護保養檢查紀錄表（實）
21.~25.「輔導管理系統」紀錄調閱統計週（二年級）（輔）

21.~25.綜合職能科語文競賽週（輔）
22.社團（三）、班級活動（四）（學）
22.~24.全國家事類技藝競賽(稻江護家) （實）

23.~25.建教班甲組期末考（教）
24.101學年度建教評估資料回收、繳交家事類、商業類選
手第三、四階段評量成績（實）
25.繳交下學期用書暨教學研究會記錄、未列入考程科目

完成隨堂測驗（教）

25.公佈家事類、商業類選手第三、四階段評量成績（實）

25.普通班身心障礙學生11月份生活輔導座談、綜三校外實
習階段性評量（二）（輔）
26.戒菸教育（學）

26.~27.商二會資輔導課（實）
	20.商教會英語能力測驗

21.~29.暫停油印平時試卷及講義

23.高二導師座談會

23.服儀檢查
25.~29.高三第2次期中考

	
	三
	廿五
	廿六
	廿七
	小雪
	廿九
	十一月大
	初二
	
	

	
	十
	27
	28
	29
	30
	1
	2
	3
	28.建教班甲組學期成績完成網頁輸入（教）
28.~29.第二次段考（高三）（教）
28.~12/2.彙整教科書清單(總)

29.高一高二考前自習、高三畢旅行前講習（學）

29.公布第二階段整潔競賽成績（學）

30.建教班甲組學期成績補考（教）

30.~2.第二次段考（高一、高二）（教）
30.~12/3.高三畢業旅行（學）

1.建教班甲組校外實習開始，乙組校內上課（實）
1.商經科財經新聞簡報比賽月（實）
1.~2.綜合科校外參觀（二）（輔）

1.~7.下學期各類學雜費補助申請（教）
	29.高三畢旅安全講習
30.~2.高一、高二第2次期中考
30.~3.高三畢業旅行

1.下學期各項學雜費補助申請(12/07截止)



	十二
	四
	初三
	初四
	初五
	初六
	初七
	初八
	初九
	
	

	
	十
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	4.日本語能力試驗（實）

5.全校服裝儀容檢查（學）

5.商經科校外教學週(商一)（實）
6.社團（四）、班級活動（五）（學）

6.資一中文輸入拆碼測驗（實）
6.「輔導志工社」校外體驗教育集訓日（輔）
6.~8.全國商業類技藝競賽(豐原高商) （實）

7.~23.高三班際桌球比賽（學）
8.101學年度建教評估資料寄繳（實）

9.第二階段平時成績暨第二次段考成績完成網頁輸入（教）
9.資處科校外教學（實）
10.~11.觀一校內餐服檢定（實）
	4.日本語能力測驗

7.社團（四）

9.第2次期中考成績輸入截止


	
	五
	初十
	十一
	十二
	大雪
	十四
	十五
	十六
	
	

	月
	十
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	11.幼二說故事檢定（實）

12.特殊教育教學研究會（輔）

12.~14結算並印發段考成績單（教）
12.~16.語文競賽週(教)

13.日本廣島山陽高校來訪（學）

13.餐飲科廚藝競賽（實）
13.生命教育專題講座、小團體輔導（一）（輔）

14.一年級「圖形式智力測驗」測驗結果說明會（輔）

15.公布出缺勤(人)
16.代收代辦審查會前會(總) 
17.觀一校內餐服檢定（實）
	12.~16.英語文競賽週
14.餐飲科科週會

16.第2次教學研究會記錄繳交截止

16.學習障礙學生提報截止

16.美容科美二美髮校內檢定

17.~18.觀一飲調模擬考週

	
	六
	十七
	十八
	十九
	二十
	廿一
	廿二
	廿三
	
	

	
	十
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	18.幼三教保實務檢定、觀二校內飲調檢定（實）
19.作業抽查週（教）
19.第二屆耶誕襪比賽（學）

19.~23.社團成績輸入（學）
19.~23.綜職科調閱家庭.實習聯絡簿（二）（輔）
19.~25.開放導師評語輸入（學）
20.建教班乙組第一次讀書會（教）
20.社團（五）、班級活動（六）-穀青導讀與心得寫作（學）

20.小團體輔導（二）（輔）
21.公布第三階段勤怠守紀成績（學）

22.~23.升三第2次校外模擬考(教) 

23.代收代辦審查會 (總) 
24.美一眉毛、美衛校內檢定（實）
24.~25.觀二校內飲調檢定（實）
	19.作文及每週上2節課以下(含)科目作

業抽查

20.幼三教保實務檢定

21.高三導師座談會

21.服儀檢查
22.美一眉毛美衛檢定

22.美二化妝校內檢定

	十二
	七
	廿四
	廿五
	廿六
	廿七
	冬至
	廿九
	三十
	
	

	月
	十
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	25.中、英文輸入校內檢定（實）
26.10人11腳校內競賽（學）
26.專業教室檢查週(三)、繳交專業教室維護保養檢查紀錄表（實）26.觀三校內英語檢定週（實）
27.第三次班級讀書會（教）
27.美二選手選拔（實）
27.小團體輔導（三）（輔）
28.調閱週記6篇（學）

29.獎懲單截止（學）
29.普通班身心障礙學生12月份生活輔導座談（輔）
30.小木屋餐廳、美髮實習中心實習結束（實）

30.一年級「低學習低潛能學生」認定座談會二.三年級提
報「低學習低潛能學生」截止日（輔）
30.綜二校外實習結束、綜三校外實習階段性評量（三）（輔）31.戒菸教育（學）
	25.中英文輸入校內檢定

26.~30.德育成績及導師評語輸入
27.美二選手選拔
28.社團（五）



	
	八
	十二月小
	初二
	初三
	初四
	初五
	初六
	初七
	
	

	一○一
	十
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	2.期末考試卷繳交截止（教）

2.全校服裝儀容檢查（學）

2.~18.平時講義試卷暫停油印（教）
3.社團（六）、班級活動（七）、公布第三階段整潔競賽成績（學）
3.行政會議（三）pm3:10~5:00（人）
3.小團體輔導（四）、心靈有約影片播放結束、心靈交流站
刊物結束、輔導志工訓練結束（輔）

3.~4.學務會議會前會（學）

5.繳回服務學習時數卡、健康促進活動實施結束（學）
4.~6.寄發寒假家長聯繫函（學）

6.法治法律圖書箱借閱停止（學）

6.未列入考程科目完成隨堂測驗（教）
	2.~6.收回家長電話聯繫簿、填寫寒假家長
聯繫函
4.德行評量審查會議會前會
4.中文能力評量

4.期末考試卷繳交截止

5.週記總檢5篇

5.~11.暫停油印平時試卷及講義



	年
	九
	初八
	初九
	初十
	十一
	十二
	小寒
	十四
	
	

	元
	二
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	9.~13.「輔導管理系統」紀錄調閱統計週（一年級）（輔）
9.期末「人權、法制、品德教育委員會」、「健康促進推行
委員會」、「團膳推行委員會」會議（學）
10.學務會議（學）

10.期末「特殊教育推行委員會」會議、個別化教育計畫
繳交截止日、「輔導工作委員會」、「特教工作委員會」
會議（輔）
11.~13.建教班乙組期中考（教）
11.~16.期末考（教）
13.綜三校外實習結束、綜合職能科校外參觀（三）（輔）
	11.德行評量審查會議

12.~16.期末考
13.寄發寒假家長聯繫函

	
	十
	十五
	十六
	十七
	十八
	十九
	二十
	廿一
	
	

	月
	二
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	15.期末個別化教育計畫會議（輔）

16.期末考（教）
16.建教班乙組期中考成績完成網頁輸入（教）

17.分發下學期註冊繳費單及註冊須知（教）
17.休業式、期末校務會議

17.教職員工歲末聯歡、公布出缺勤（人）

18.美容科寒假校外實習開始（實）
18.「TQC辦公室軟體應用」校外檢定（實）
20.學期總成績完成網頁輸入（教）
	16.發下學期註冊單及註冊須知

16.公布寒假關懷社會服務名單

18.「TQC辦公室軟體應用」校外檢定

20.學期總成績輸入截止

	
	十一
	廿二
	廿三
	廿四
	廿五
	廿六
	大寒
	廿八
	
	


各單位簡稱：教務處（教）、學務處（學）、實習處（實）、輔導室（輔）、總務處（總）、人事室（人）

