
穀保家商 106 學年第二學期開學日流程 

日期 時間 項目 內容 地點 對象 
負責 

單位 

107 

年 

02 

月 

21 

日 

(三) 

07：40 
| 

09：00 
全校掃除 

1. 各班進行內外掃區域 
(列入服務時數 1小時) 

2. 導師分配及巡察該班打
掃狀況 

各班教室

及外掃區 
全校學生 衛生組 

08：20 
| 

09：00 
校務會報 各處室業務宣達 視聽中心 全體教職

員工 
教務處 

09：10 
| 

10：00 
開學典禮 校園防制霸凌教育宣導 外操場 全校師生 學務處 

10:10 
| 

12:00 
導師時間 

1.收註冊繳費收據、學生證 

2.分發書籍及退書 

3.宣達各處室協辦事項 

4.遴選幹部 

各班教室/ 

鼎新樓地

下室 

全校學生 
各班 

導師 

注意事項： 
1. 全校大掃除列入服務學習時數一小時，請導師協助分配每位同學(包含幹部)打掃工

作，並協助督導同學確實做好打掃。 

2. 請衛生股長於打掃完成後進行檢查，檢查完畢後將環境檢核表(需填寫未參加同學

座號)，於 10:30以前交回衛生組，服務時數條另行核發。 

3. 下午依課表正常上課。 

 
學務處訓育組107年 2月 5日 

 

 

 


